
 

Szczecin, 24 czerwca 2026 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na usługę koordynacji projektu 

Polska Fundacja Społeczeństwa Przedsiębiorczego zaprasza do złożenia oferty cenowej na świadczenie 
usługi koordynacji projektu „Rady Seniorów – wzmacniamy głos starszego pokolenia” (dalej: „projekt”). 

Zamawiający: 

Polska Fundacja Społeczeństwa Przedsiębiorczego 
ul. Sowińskiego 72D/8, 70-236 Szczecin 
NIP: 851 309 91 14 

 

 

Postępowanie nie jest prowadzone w trybie ustawy Prawo zamówień publicznych. Niniejsze zapytanie 
służy zapewnieniu efektywnego, oszczędnego i terminowego wydatkowania środków, z zachowaniem 
zasad uczciwej konkurencji oraz udokumentowaniu rozeznania rynku. 

1. Kontekst i podstawowe informacje o projekcie 

• Projekt jest realizowany w okresie od 1 lipca 2026 r. do 30 czerwca 2027 r. na terenie województwa 
zachodniopomorskiego. 

• Celem projektu jest wzmocnienie funkcjonowania 7 rad seniorów w życiu publicznym poprzez rozwój 
kompetencji, realizację inicjatyw oddolnych, tworzenie lokalnych polityk senioralnych oraz 
sieciowanie środowiska. 

• Projekt obejmuje m.in. 28 warsztatów dla 7 rad seniorów, realizację co najmniej 7 inicjatyw lokalnych, 
opracowanie 2 lokalnych polityk senioralnych, dwudniową „Srebrną konferencję”, kampanię 
wizerunkową z 3 reportażami oraz zainicjowanie Porozumienia Senioralnego Pomorza Zachodniego. 

• Koordynacja ma zapewnić spójność merytoryczną, organizacyjną i dokumentacyjną wszystkich 
działań oraz zgodność realizacji z harmonogramem, budżetem, rezultatami i zasadami programu 
NOWEFIO. 

2. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa koordynacji, monitorowania i dokumentowania 
realizacji projektu. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie w szczególności: 

• planowanie, wdrażanie i nadzorowanie wszystkich działań zgodnie z harmonogramem i 
budżetem, 



 

• koordynowanie współpracy z gminami wybranymi do opracowania lokalnych polityk 
senioralnych, 

• bieżącą współpracę z trenerami, ekspertami tematycznymi, wykonawcami usług i instytucjami 
partnerskimi, 

• organizację procesu rekrutacji rad seniorów do projektu, dbając o przejrzystość kryteriów i 
równy dostęp, 

• zapewnienie sprawnej komunikacji z grupą docelową oraz nadzór nad działaniami 
informacyjno-promocyjnymi, 

• zaprojektowanie narzędzi ewaluacyjnych, 
• Prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu, w tym gromadzenie list obecności, 

protokołów, ankiet ewaluacyjnych i dokumentacji fotograficznej, 
• zbieranie danych ilościowych i jakościowych o przebiegu projektu, 
• diagnozowanie postępów, monitorowanie wskaźników, nadzorowanie zgodności działań z 

założeniami wniosku, 
• zarządzanie ryzykiem i reagowanie na sytuacje nieprzewidziane, 
• przygotowywanie sprawozdania merytorycznego 
• opracowanie sprawozdania z realizacji projektu. 
• monitoring realizacji budżetu i zgodności wydatków z wytycznymi programu #NOWEFIO, 
• weryfikacja dokumentów finansowych i prawidłowe opisywanie faktur zgodnie z wytycznymi, 
• przygotowywanie na bieżąco zestawień finansowych z realizacji budżetu projektu, 
• przygotowanie sprawozdania finansowego z realizacji projektu. 

3. Sposób i miejsce realizacji usługi 

Usługa będzie realizowana w sposób ciągły, stosownie do aktualnego etapu i potrzeb projektu: w 
siedzibie Zamawiającego, zdalnie oraz w miejscach realizacji działań na terenie województwa 
zachodniopomorskiego. Wykonawca będzie zobowiązany do udziału w spotkaniach roboczych i 
wydarzeniach projektowych, gdy będzie to konieczne dla prawidłowej koordynacji. Zamawiający nie 
określa sztywnego rozkładu ani liczby godzin świadczenia usługi w danym miesiącu niemniej szacuje iż 
całość powinna być zrealizowana w wymiarze 960 godzin, co średniomiesiecznie daje około 80 godzin 
pracy; przedmiot zamówienia ma charakter zadaniowy i będzie rozliczany na podstawie prawidłowego 
wykonania obowiązków w danym okresie. W przypadku zawarcia umowy zlecenia czas wykonywania 
czynności będzie ewidencjonowany zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4. Termin realizacji zamówienia 

Od dnia zawarcia umowy, planowanego niezwłocznie po zakończeniu postępowania, do 30 czerwca 2027 
r. Szczegółowe zasady współpracy, raportowania i odbioru usługi zostaną określone w umowie. 

5. Wymagania wobec Wykonawcy 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne, osoby prowadzące działalność gospodarczą 
oraz inne podmioty zdolne do prawidłowego wykonania usługi. Wykonawca musi spełniać łącznie 
następujące wymagania: 

• minimum 5 lat doświadczenia w zarządzaniu projektami społecznymi i senioralnymi, 
• doświadczenie w pracy z JST i/lub radami seniorów, 



 

• umiejętność planowania, monitorowania i rozliczania projektów, 
• doświadczenie w prowadzeniu procesów partycypacyjnych i konsultacyjnych, 
• znajomość metod PCM oraz narzędzi ewaluacyjnych, 
• wysokie kompetencje komunikacyjne i organizacyjne. 
• minimum 5 lat doświadczenia w obsłudze finansowej projektów publicznych, 
• znajomość zasad kwalifikowalności NOWEFIO i ustawy o działalności pożytku publicznego 
• doświadczenie w prowadzeniu rozliczeń dotacji oraz współpracy z biurem księgowym. 

 
Na potwierdzenie spełniania wymagań do oferty należy stosowne oświadczenie. Zamawiający może 
zwrócić się o dodatkowe wyjaśnienia lub dokumenty potwierdzające informacje przedstawione w 
ofercie. 

6. Kryterium oceny ofert 

Oferty, które spełnią wszystkie wymagania formalne i warunki udziału, zostaną ocenione według 
jednego kryterium: 

Cena – 100% 
Liczba punktów zostanie obliczona według wzoru: P = (Cmin / Cof) × 100, gdzie Cmin oznacza najniższą 
cenę spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, a Cof – cenę ocenianej oferty. Maksymalnie można 
uzyskać 100 punktów. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów. 

W przypadku złożenia ofert z taką samą najniższą ceną Zamawiający może wezwać wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do przedstawienia dodatkowych ofert cenowych. Dodatkowa cena nie może być wyższa 
od ceny zaoferowanej pierwotnie. 

7. Sposób obliczenia ceny 

Oferent podaje całkowitą cenę godzinową brutto za wykonanie zamówienia zakładając iż łączna liczba 
godzin pracy wyniesie 960 godzin. Cena brutto oznacza całkowity koszt ponoszony przez 
Zamawiającego, obejmujący wszelkie podatki, składki i inne obciążenia publicznoprawne, w tym 
finansowane przez Zamawiającego, jeżeli są należne. Cena musi uwzględniać wszystkie czynności i 
koszty niezbędne do wykonania zamówienia, w szczególności koszty dojazdów, komunikacji, 
przygotowania dokumentów i udziału w spotkaniach. 

8. Sposób i termin płatności 

Wynagrodzenie będzie płatne w miesięcznych częściach, po zakończeniu danego miesiąca świadczenia 
usługi, zaakceptowaniu przez Zamawiającego krótkiego zestawienia wykonanych czynności i 
przedłożeniu prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury. Płatność nastąpi przelewem bankowym 
w terminie do 7 dni od dnia spełnienia obu powyższych warunków. Szczegółowy podział całkowitego 
wynagrodzenia na płatności miesięczne zostanie określony w umowie. 

9. Opis sposobu przygotowania oferty 

Ofertę należy sporządzić na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania. Oferta musi być 
czytelna, kompletna i podpisana przez oferenta albo osobę uprawnioną do jego reprezentacji.  
Oferta przesłana elektronicznie może mieć formę skanu, fotokopii lub czytelnego zdjęcia podpisanego 
dokumentu, pliku z wklejonym obrazem podpisu, dokumentu podpisanego podpisem kwalifikowanym, 
osobistym albo profilem zaufanym. Oferta składana w wersji papierowej musi być podpisana w oryginale. 



 

10. Oferty częściowe i wariantowe 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. Zamówienie stanowi jedną, 
niepodzielną usługę koordynacji projektu. 

11. Miejsce i termin składania ofert 

Ofertę wraz z wymaganym załącznikiem należy złożyć do dnia 3 lipca 2026 r. (włącznie): 

• pocztą elektroniczną na adres: biuro@pfsp.pl – w tytule wiadomości: „Oferta – koordynacja 
projektu Rady Seniorów”; 

• pocztą lub osobiście na adres: Polska Fundacja Społeczeństwa Przedsiębiorczego, ul. 
Sowińskiego 72D/8, 70-236 Szczecin – decyduje data wpływu do siedziby Zamawiającego. 

Oferty złożone po terminie nie będą podlegały ocenie. 

12. Kontakt z Zamawiającym 

Osobami upoważnionymi do kontaktu są członkowie Zarządu Fundacji: Maciej Patynowski, Andrzej 
Ulhurski bądź Damian Nadolski, tel. 91 350 82 62, e-mail: biuro@pfsp.pl. Dopuszczalny jest kontakt 
telefoniczny lub mailowy. 

13. Inne postanowienia 

• Niniejsze zapytanie stanowi rozeznanie rynku i nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia 
umowy. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia 
dokumentów, o ile nie prowadzi to do zmiany ceny ani istotnej treści oferty. 

• Zamawiający może odrzucić ofertę niespełniającą wymagań zapytania, niepodpisaną, 
zawierającą cenę niemożliwą do jednoznacznego ustalenia albo ofertę, której wykonawca nie 
wykaże spełniania wymaganych warunków. 

• W przypadku ceny budzącej wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia 
Zamawiający może zwrócić się o wyjaśnienie sposobu jej skalkulowania. 

• Zamawiający może zmienić lub odwołać zapytanie, przedłużyć termin składania ofert albo 
unieważnić postępowanie bez wyboru oferty, w szczególności jeżeli najkorzystniejsza cena 
przekroczy środki możliwe do przeznaczenia na zamówienie. 

• Przedmiot zamówienia jest finansowany ze środków Narodowego Instytutu Wolności – Centrum 
Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach Rządowego Programu Fundusz Inicjatyw 
Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021–2030. 

 



 

FORMULARZ OFERTOWY 

Nazwa / imię i nazwisko oraz adres oferenta: 

 
 
 

 
Dane kontaktowe oferenta (telefon, e-mail): 

 

 

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, tj. kompleksowej usługi koordynacji projektu „Rady Seniorów – 
wzmacniamy głos starszego pokolenia”, na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, za: 

1. Całkowita cena godzinowa brutto za wykonanie zamówienia (całkowity koszt Zamawiającego): 

 

 

Oświadczam, że: 

☐  posiadam minimum 5 lat doświadczenia w zarządzaniu projektami społecznymi i senioralnymi; 
☐  posiadam doświadczenie we współpracy z jednostkami samorządu terytorialnego i/lub radami seniorów; 
☐  posiadam umiejętność planowania, monitorowania i rozliczania projektów; 
☐  posiadam doświadczenie w prowadzeniu lub koordynowaniu procesów partycypacyjnych i konsultacyjnych; 
☐  znam metodę PCM oraz narzędzia monitoringu i ewaluacji; 
☐  posiadam kompetencje komunikacyjne i organizacyjne umożliwiające prawidłowe wykonanie zamówienia; 
☐  moja sytuacja organizacyjna i ekonomiczna umożliwia wykonanie usługi przez cały wymagany okres; 
☐  zapoznałem/-am się z zapytaniem ofertowym, akceptuję jego warunki i nie wnoszę do nich zastrzeżeń; 
☐  podana cena obejmuje wszystkie koszty wykonania zamówienia, w tym należne podatki, składki, koszty 

dojazdów, komunikacji i przygotowania dokumentacji; 
☐  informacje podane w ofercie  są prawdziwe oraz mogą zostać zweryfikowane przez Zamawiającego. 

 

................................................................................ 

data i podpis oferenta / osoby uprawnionej do reprezentacji 


