Szczecin, 24 czerwca 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge koordynacji projektu

Polska Fundacja Spoteczenstwa Przedsiebiorczego zaprasza do ztozenia oferty cenowej na swiadczenie
ustugi koordynacji projektu ,,Rady Senioréw - wzmacniamy gtos starszego pokolenia” (dalej: ,projekt”).

Zamawiajacy:

Polska Fundacja Spoteczenstwa Przedsiebiorczego
ul. Sowinskiego 72D/8, 70-236 Szczecin

NIP: 851 309 91 14

Postepowanie nie jest prowadzone w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych. Niniejsze zapytanie
stuzy zapewnieniu efektywnego, oszczednego i terminowego wydatkowania srodkoéw, z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji oraz udokumentowaniu rozeznania rynku.

1. Kontekst i podstawowe informacje o projekcie

e Projekt jest realizowany w okresie od 1 lipca 2026 r. do 30 czerwca 2027 r. na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

e Celem projektu jest wzmocnienie funkcjonowania 7 rad senioréw w zyciu publicznym poprzez rozwaj
kompetencji, realizacje inicjatyw oddolnych, tworzenie lokalnych polityk senioralnych oraz
sieciowanie srodowiska.

¢ Projekt obejmuje m.in. 28 warsztatéw dla 7 rad senioréw, realizacje co najmniej 7 inicjatyw lokalnych,
opracowanie 2 lokalnych polityk senioralnych, dwudniowa ,Srebrng konferencje”, kampanie
wizerunkowa z 3 reportazami oraz zainicjowanie Porozumienia Senioralnego Pomorza Zachodniego.

e Koordynacja ma zapewni¢ spdjnos¢ merytoryczng, organizacyjng i dokumentacyjng wszystkich
dziatan oraz zgodnosc¢ realizacji z harmonogramem, budzetem, rezultatami i zasadami programu
NOWEFIO.

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga koordynacji, monitorowania i dokumentowania
realizacji projektu. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

e planowanie, wdrazanie i nadzorowanie wszystkich dziatan zgodnie z harmonogramem i
budzetem,
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e koordynowanie wspotpracy z gminami wybranymi do opracowania lokalnych polityk
senioralnych,

e biezacag wspodtprace z trenerami, ekspertami tematycznymi, wykonawcami ustug i instytucjami
partnerskimi,

e organizacje procesu rekrutacji rad senioréw do projektu, dbajac o przejrzystosc¢ kryteridow i
rowny dostep,

e zapewnienie sprawnej komunikacji z grupa docelowa oraz nadzér nad dziataniami
informacyjno-promocyjnymi,

e zaprojektowanie narzedzi ewaluacyjnych,

e Prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu, w tym gromadzenie list obecnosci,
protokotdw, ankiet ewaluacyjnych i dokumentacji fotograficznej,

e zbieranie danych ilosciowych i jakosciowych o przebiegu projektu,

¢ diagnozowanie postepdw, monitorowanie wskaznikéw, nadzorowanie zgodnosci dziatan z
zatozeniami wniosku,

e zarzadzanie ryzykiem i reagowanie na sytuacje nieprzewidziane,

e przygotowywanie sprawozdania merytorycznego

e oOpracowanie sprawozdania z realizacji projektu.

e monitoring realizacji budzetu i zgodnosci wydatkoéw z wytycznymi programu #NOWEFIO,

o weryfikacja dokumentéw finansowych i prawidtowe opisywanie faktur zgodnie z wytycznymi,

e przygotowywanie na biezaco zestawien finansowych z realizacji budzetu projektu,

e przygotowanie sprawozdania finansowego z realizacji projektu.

3. Sposéb i miejsce realizacji ustugi

Ustuga bedzie realizowana w sposdb ciggty, stosownie do aktualnego etapu i potrzeb projektu: w
siedzibie Zamawiajgacego, zdalnie oraz w miejscach realizacji dziatan na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego. Wykonawca bedzie zobowigzany do udziatlu w spotkaniach roboczych i
wydarzeniach projektowych, gdy bedzie to konieczne dla prawidtowej koordynacji. Zamawiajacy nie
okresla sztywnego rozktadu ani liczby godzin swiadczenia ustugi w danym miesigcu niemniej szacuje iz
catos¢ powinna byc¢ zrealizowana w wymiarze 960 godzin, co sredniomiesiecznie daje okoto 80 godzin
pracy; przedmiot zamowienia ma charakter zadaniowy i bedzie rozliczany na podstawie prawidtowego
wykonania obowigzkédw w danym okresie. W przypadku zawarcia umowy zlecenia czas wykonywania
Cczynnosci bedzie ewidencjonowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Termin realizacji zamoéwienia

Od dnia zawarcia umowy, planowanego niezwtocznie po zakonczeniu postepowania, do 30 czerwca 2027
r. Szczegotowe zasady wspodtpracy, raportowania i odbioru ustugi zostang okreslone w umowie.

5. Wymagania wobec Wykonawcy

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie osoby fizyczne, osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza
oraz inne podmioty zdolne do prawidtowego wykonania ustugi. Wykonawca musi spetniac¢ tgcznie
nastepujace wymagania:

e minimum 5 lat doswiadczenia w zarzadzaniu projektami spotecznymi i senioralnymi,
e doswiadczenie w pracy z JST i/lub radami senioréw,
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e umiejetnosc planowania, monitorowania i rozliczania projektow,

e doswiadczenie w prowadzeniu procesdw partycypacyjnych i konsultacyjnych,

e znajomosc metod PCM oraz narzedzi ewaluacyjnych,

¢ wysokie kompetencje komunikacyjne i organizacyjne.

¢ minimum 5 lat doswiadczenia w obstudze finansowej projektdéw publicznych,

e znajomosc¢ zasad kwalifikowalnosci NOWEFIO i ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
e doswiadczenie w prowadzeniu rozliczen dotacji oraz wspotpracy z biurem ksiegowym.

Na potwierdzenie spetniania wymagan do oferty nalezy stosowne oswiadczenie. Zamawiajgcy moze
zwrocic sie o dodatkowe wyjasnienia lub dokumenty potwierdzajgce informacje przedstawione w
ofercie.

6. Kryterium oceny ofert

Oferty, ktére spetnig wszystkie wymagania formalne i warunki udziatu, zostang ocenione wedtug
jednego kryterium:

Cena -100%

Liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru: P = (Cmin / Cof) x 100, gdzie Cmin oznacza najnizsza
cene sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, a Cof — cene ocenianej oferty. Maksymalnie mozna
uzyskac 100 punktdw. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktdéw.

W przypadku ztozenia ofert z taka sama najnizsza ceng Zamawiajacy moze wezwac wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do przedstawienia dodatkowych ofert cenowych. Dodatkowa cena nie moze by¢ wyzsza
od ceny zaoferowanej pierwotnie.

7. Sposoéb obliczenia ceny

Oferent podaje catkowitg cene godzinowa brutto za wykonanie zamowienia zaktadajac iz taczna liczba
godzin pracy wyniesie 960 godzin. Cena brutto oznacza catkowity koszt ponoszony przez
Zamawiajacego, obejmujacy wszelkie podatki, sktadki i inne obcigzenia publicznoprawne, w tym
finansowane przez Zamawiajacego, jezeli s3 nalezne. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie czynnosci i
koszty niezbedne do wykonania zamodwienia, w szczegdlnosci koszty dojazdow, komunikacji,
przygotowania dokumentdw i udziatu w spotkaniach.

8. Sposodb i termin ptatnosci

Wynagrodzenie bedzie ptatne w miesiecznych czesciach, po zakonczeniu danego miesigca swiadczenia
ustugi, zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego krotkiego zestawienia wykonanych czynnosci i
przedtozeniu prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury. Ptatnos¢ nastapi przelewem bankowym
w terminie do 7 dni od dnia spetnienia obu powyzszych warunkdw. Szczegdtowy podziat catkowitego
wynhagrodzenia na ptatnosci miesieczne zostanie okreslony w umowie.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania. Oferta musi by¢
czytelna, kompletna i podpisana przez oferenta albo osobe uprawnionag do jego reprezentacji.

Oferta przestana elektronicznie moze miec forme skanu, fotokopii lub czytelnego zdjecia podpisanego
dokumentu, pliku z wklejonym obrazem podpisu, dokumentu podpisanego podpisem kwalifikowanym,
osobistym albo profilem zaufanym. Oferta sktadana w wersji papierowej musi by¢ podpisana w oryginale.
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10. Oferty czesciowe i wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych. Zamaodwienie stanowi jedng,
niepodzielng ustuge koordynacji projektu.

11. Miejsce i termin sktadania ofert
Oferte wraz z wymaganym zatgcznikiem nalezy ztozy¢ do dnia 3 lipca 2026 r. (wigcznie):

e poczty elektroniczng na adres: biuro@pfsp.pl - w tytule wiadomosci: ,,Oferta — koordynacja
projektu Rady Seniorow”;
e pocztg lub osobiscie na adres: Polska Fundacja Spoteczenstwa Przedsiebiorczego, ul.
Sowinskiego 72D/8, 70-236 Szczecin — decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie bedq podlegaty ocenie.

12. Kontakt z Zamawiajacym

Osobami upowaznionymi do kontaktu sg cztonkowie Zarzadu Fundacji: Maciej Patynowski, Andrzej
Ulhurski badz Damian Nadolski, tel. 91 350 82 62, e-mail: biuro@pfsp.pl. Dopuszczalny jest kontakt
telefoniczny lub mailowy.

13. Inne postanowienia

e Niniejsze zapytanie stanowi rozeznanie rynku i nie zobowigzuje Zamawiajgacego do zawarcia
UMmowy.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do wyjasnienia lub uzupetnienia
dokumentdw, o ile nie prowadzi to do zmiany ceny ani istotnej tresci oferty.

e Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte niespetniajaca wymagan zapytania, niepodpisana,
zawierajaca cene niemozliwg do jednoznacznego ustalenia albo oferte, ktérej wykonawca nie
wykaze spetniania wymaganych warunkdéw.

o W przypadku ceny budzacej watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamowienia
Zamawiajacy moze zwrocic sie o wyjasnienie sposobu jej skalkulowania.

e Zamawiajacy moze zmieni¢ lub odwotac zapytanie, przedtuzy¢ termin skfadania ofert albo
uniewazni¢ postepowanie bez wyboru oferty, w szczegdlnosci jezeli najkorzystniejsza cena
przekroczy srodki mozliwe do przeznaczenia na zamdwienie.

e Przedmiot zamoéwienia jest finansowany ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.
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FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa / imie i nazwisko oraz adres oferenta:

Dane kontaktowe oferenta (telefon, e-mail):

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia, tj. kompleksowej ustugi koordynacji projektu ,,Rady Senioréw -
wzmachiamy gtos starszego pokolenia”, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, za:

1. Catkowita cena godzinowa brutto za wykonanie zamoéwienia (catkowity koszt Zamawiajacego):

Oswiadczam, ze:

OooooOooooao

posiadam minimum 5 lat doswiadczenia w zarzadzaniu projektami spotecznymi i senioralnymi;

posiadam doswiadczenie we wspdtpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego i/lub radami senioréw;,
posiadam umiejetnos¢ planowania, monitorowania i rozliczania projektéw;

posiadam doswiadczenie w prowadzeniu lub koordynowaniu proceséw partycypacyjnych i konsultacyjnych;
znam metode PCM oraz narzedzia monitoringu i ewaluacji;

posiadam kompetencje komunikacyjne i organizacyjne umozliwiajgce prawidtowe wykonanie zamadwienia;
Moja sytuacja organizacyjna i ekonomiczna umozliwia wykonanie ustugi przez caty wymagany okres;
zapoznatem/-am sie z zapytaniem ofertowym, akceptuje jego warunki i nie wnosze do nich zastrzezen,
podana cena obejmuje wszystkie koszty wykonania zamdwienia, w tym nalezne podatki, sktadki, koszty

dojazdow, komunikacji i przygotowania dokumentacji;
O informacje podane w ofercie s3a prawdziwe oraz moga zostac zweryfikowane przez Zamawiajgcego.
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