Szczecin, 16 wrzeénia 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge koordynacji projektu

Polska Fundacja Spoteczenstwa Przedsiebiorczego zaprasza do ztozenia oferty cenowej na swiadczenie
ustugi koordynacji projektu ,Mtodzi maja gtos - samorzady uczniowskie w dziataniu” (dalej: ,projekt”).

Zamawiajacy:

Polska Fundacja Spoteczenstwa Przedsiebiorczego
ul. Sowinskiego 72D/8, 70-236 Szczecin

NIP: 851 309 91 14

PFSP

Postepowanie nie jest prowadzone w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych. Niniejsze zapytanie
stuzy zapewnieniu efektywnego, oszczednego i terminowego wydatkowania srodkow, z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji oraz udokumentowaniu rozeznania rynku.

1. Kontekst i podstawowe informacje o projekcie

e Celem gtéwnym projektu ,Mtodzi majag gtos - samorzady uczniowskie w dziataniu” jest zwiekszenie
sprawczosci i udziatu mtodziezy w zyciu spotecznosci szkolnej poprzez wzmocnienie kompetencji,
narzedzi dziatania i praktycznego wpltywu samorzaddw uczniowskich w 7 szkofach
ponadpodstawowych wojewddztwa zachodniopomorskiego w okresie od 1 wrzesnia 2026 r. do 30
czerwca 2027 r.

e Celten zostanie osiggniety poprzez cztery mierzalne cele szczegdtowe:

e [1] Wzmocnienie 7 samorzadow uczniowskich jako reprezentantow gtosu uczniow dzieki
przeprowadzeniu diagnozy potrzeb mtodziezy obejmujacej co najmniej 60% uczniow kazdej z 7
szkot i minimum 1000 ankiet zebranych w skali projektu.

o [2] Wzrost praktycznych kompetencji minimum 50 mitodziezowych lideréw w zakresie
diagnozowania potrzeb, konsultacji, planowania inicjatyw, komunikacji, pracy zespotowej i
wspotpracy z otoczeniem szkoty poprzez 112-godzinng oferte warsztatowa w ramach Akademii
Samorzadéw Uczniowskich.

o [3] Zwiekszenie praktycznego udziatu mtodziezy w podejmowaniu decyzji poprzez wdrozenie
Szkolnego Budzetu Obywatelskiego w 7 szkotach, zaangazowanie co najmniej 700 uczniéw oraz
realizacje minimum 28 inicjatyw uczniowskich.

e [4] Wzmocnienie wspotpracy | wymiany doswiadczen miedzy samorzadami uczniowskimi z co
najmniej 7 szkdt i upowszechnienie modelu pracy opartego na diagnozie, edukacji
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obywatelskiej, wspdtdecydowaniu o srodkach i realizacji dziatan mtodziezowych poprzez
organizacje Forum Samorzadéw Uczniowskich.
e Koordynacja ma zapewni¢ spojnos¢ merytoryczng, organizacyjng i dokumentacyjng wszystkich
dziatan oraz zgodnos¢ realizacji z harmonogramem, budzetem, rezultatami i zasadami programu
Fundusz Miodziezowy.

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga koordynacji, monitorowania i dokumentowania
realizacji projektu. Do obowigzkdéw Wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:
e wdrazanie i nadzorowanie wszystkich dziatan zgodnie z harmonogramem i budzetem,
e organizacje procesu rekrutacji do projektu, dbajac o przejrzystos¢ kryteriow i rowny dostep,
e koordynowanie wspotpracy ze szkotami uczestniczacymi w projekcie,
e biezaca wspodtprace z trenerami, ekspertami, wykonawcami ustug,
e zapewnienie sprawnej komunikacji z grupa docelowa oraz nadzor nad dziataniami
informacyjno-promocyjnymi,
e zaprojektowanie narzedzi ewaluacyjnych,
e prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu, w tym gromadzenie list obecnosci, ankiet
diagnostycznych, ankiet ewaluacyjnych i dokumentacji fotograficznej,
e Zzbieranie danych ilosciowych i jakosciowych o przebiegu projektu,
¢ diagnozowanie postepdw, monitorowanie wskaznikdéw, nadzorowanie zgodnosci dziatan z
zatozeniami wniosku,
e zarzadzanie ryzykiem i reagowanie na sytuacje nieprzewidziane,
e oOpracowanie sprawozdania merytorycznego (czesciowego i koncowego) z realizacji projektu.

3. Sposoéb i miejsce realizacji ustugi

Ustuga bedzie realizowana w sposéb ciagty, stosownie do aktualnego etapu i potrzeb projektu: w
siedzibie Zamawiajacego, zdalnie oraz w miejscach realizacji dziatan na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego. Wykonawca bedzie zobowigzany do udziatu w spotkaniach roboczych i
wydarzeniach projektowych, gdy bedzie to konieczne dla prawidtowej koordynacji. Zamawiajacy nie
okresla sztywnego rozktadu ani liczby godzin swiadczenia ustugi w danym miesigcu niemniej szacuje iz
catos¢ powinna by¢ zrealizowana w wymiarze 570 godzin, z czego 300 godzin w 2026 r. oraz 270
godzin w 2027 roku. Przedmiot zamaodwienia ma charakter zadaniowy i bedzie rozliczany na podstawie
prawidtowego wykonania obowigzkéw w danym okresie. W przypadku zawarcia umowy zlecenia czas
wykonywania czynnosci bedzie ewidencjonowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Termin realizacji zaméwienia

Od dnia zawarcia umowy, planowanego niezwtocznie po zakonczeniu postepowania, do 30 czerwca 2027
r. Szczegotowe zasady wspotpracy, raportowania i odbioru ustugi zostang okreslone w umowie.

5. Wymagania wobec Wykonawcy

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie osoby fizyczne, osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza
oraz inne podmioty zdolne do prawidtowego wykonania ustugi. Wykonawca musi spetnia¢ tacznie
nastepujace wymagania:

¢ minimum 5 lat doswiadczenia w zarzadzaniu projektami spotecznymi i mtodziezowymi,

e doswiadczenie w pracy z mtodzieza,

e umiejetnosc planowania, monitorowania i rozliczania projektow,
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e doswiadczenie w prowadzeniu procesow partycypacyjnych i konsultacyjnych,
e znajomos¢é metod PCM oraz narzedzi ewaluacyjnych,
e wysokie kompetencje komunikacyjne i organizacyjne.

Na potwierdzenie spetniania wymagan do oferty nalezy stosowne oswiadczenie. Zamawiajgcy moze
zwrocic sie o dodatkowe wyjasnienia lub dokumenty potwierdzajgce informacje przedstawione w
ofercie.

6. Kryterium oceny ofert

Oferty, ktore spetnig wszystkie wymagania formalne i warunki udziatu, zostang ocenione wedtug
jednego kryterium:

Cena -100%

Liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru: P = (Cmin / Cof) x 100, gdzie Cmin oznacza najnizsza
cene sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, a Cof — cene ocenianej oferty. Maksymalnie mozna
uzyskac 100 punktow. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktow.

W przypadku ztozenia ofert z taka sama najnizsza ceng Zamawiajacy moze wezwac wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do przedstawienia dodatkowych ofert cenowych. Dodatkowa cena nie moze by¢ wyzsza
od ceny zaoferowanej pierwotnie.

7. Sposéb obliczenia ceny

Oferent podaje catkowita cene godzinowa brutto za wykonanie zamodwienia zaktadajac iz taczna liczba
godzin pracy wyniesie 570 godzin. Cena brutto oznacza catkowity koszt ponoszony przez
Zamawiajacego, obejmujacy wszelkie podatki, sktadki i inne obcigzenia publicznoprawne, w tym
finansowane przez Zamawiajacego, jezeli s3 nalezne. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie czynnosci i
koszty niezbedne do wykonania zamodwienia, w szczegdlnosci koszty dojazddw, komunikacji,
przygotowania dokumentdw i udziatu w spotkaniach.

8. Sposoéb i termin ptatnosci

Wynagrodzenie bedzie ptatne w miesiecznych czesciach, po zakornczeniu danego miesigca swiadczenia
ustugi, zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego krotkiego zestawienia wykonanych czynnosci i
przedtozeniu prawidiowo wystawionego rachunku lub faktury. Ptatnos¢ nastapi przelewem bankowym
w terminie do 7 dni od dnia spetnienia obu powyzszych warunkéw. Szczegdtowy podziat catkowitego
wynhagrodzenia na pfatnosci miesieczne zostanie okreslony w umowie.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatagcznik do niniejszego zapytania. Oferta musi by¢
czytelna, kompletna i podpisana przez oferenta albo osobe uprawniong do jego reprezentacji.

Oferta przestana elektronicznie moze miec forme skanu, fotokopii lub czytelnego zdjecia podpisanego
dokumentu, pliku z wklejonym obrazem podpisu, dokumentu podpisanego podpisem kwalifikowanym,
osobistym albo profilem zaufanym. Oferta sktadana w wersji papierowej musi by¢ podpisana w oryginale.

10. Oferty czesciowe i wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych. Zamowienie stanowi jedna,
niepodzielng ustuge koordynacji projektu.

11. Miejsce i termin skitadania ofert
Oferte wraz z wymaganym zatgcznikiem nalezy ztozy¢ do dnia 23 wrzesnia 2026 r. (wtacznie):
e poczty elektronicznag na adres: biuro@pfsp.pl
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poczta lub osobiscie na adres: Polska Fundacja Spoteczenstwa Przedsiebiorczego, ul.
Sowinskiego 72D/8, 70-236 Szczecin — decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie bedq podlegaty ocenie.

12. Kontakt z Zamawiajacym

Osobami upowaznionymi do kontaktu sg cztonkowie Zarzadu Fundacji: Maciej Patynowski, Andrzej
Ulhurski badz Damian Nadolski, tel. 91 350 82 62, e-mail: biuro@pfsp.pl. Dopuszczalny jest kontakt
telefoniczny lub mailowy.

13. Inne postanowienia

Niniejsze zapytanie stanowi rozeznanie rynku i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia
UMowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do wyjasnienia lub uzupetnienia
dokumentdw, o ile nie prowadzi to do zmiany ceny ani istotnej tresci oferty.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte niespetniajaca wymagan zapytania, niepodpisang,
zawierajaca cene niemozliwg do jednoznacznego ustalenia albo oferte, ktdrej wykonawca nie
wykaze spetniania wymaganych warunkdow.

W przypadku ceny budzacej watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia
Zamawiajacy moze zwrdcic sie o wyjasnienie sposobu jej skalkulowania.

Zamawiajacy moze zmieni¢ lub odwota¢ zapytanie, przediuzy¢ termin skifadania ofert albo
uniewazni¢ postepowanie bez wyboru oferty, w szczegdlnosci jezeli najkorzystniejsza cena
przekroczy srodki mozliwe do przeznaczenia na zamodwienie.

Przedmiot zamodwienia jest finansowany ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Rzagdowego Programu Fundusz Mtodziezowy
na lata 2022-2033.
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FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa / imie i nazwisko oraz adres oferenta:

Dane kontaktowe oferenta (telefon, e-mail):

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia, tj. kompleksowej ustugi koordynacji projektu ,,Mtodzi maja gtos
- samorzady uczniowskie w dziataniu”, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, za:

1. Catkowita cena godzinowa brutto za wykonanie zaméwienia (catkowity koszt Zamawiajacego):

Oswiadczam, ze:

posiadam minimum 5 lat doswiadczenia w zarzadzaniu projektami spotecznymi i mtodziezowymi,
posiadam doswiadczenie w pracy z mtodzieza,

posiadam umiejetnos¢ planowania, monitorowania i rozliczania projektow,

posadam doswiadczenie w prowadzeniu procesdw partycypacyjnych i konsultacyjnych,

znam metode PCM oraz narzedzia monitoringu i ewaluacji,

posiadam kompetencje komunikacyjne i organizacyjne umozliwiajace prawidtowe wykonanie zamowienia;
moja sytuacja organizacyjna i ekonomiczna umozliwia wykonanie ustugi przez caty wymagany okres;
zapoznatem/-am sie z zapytaniem ofertowym, akceptuje jego warunki i nie wnosze do nich zastrzezen;

podana cena obejmuje wszystkie koszty wykonania zamdwienia, w tym nalezne podatki, sktadki, koszty
dojazddéw, komunikacji i przygotowania dokumentacji;

O jestem niekarany/a za przestepstwa wskazane w art.21 ust. 3 Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich.

O informacje podane w ofercie s3a prawdziwe oraz moga zostac zweryfikowane przez Zamawiajacego.

ooooooooano

data i podpis oferenta / osoby uprawnionej do reprezentacji
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