
 

Szczecin, 3 czerwca 2024 r. 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Polska Fundacja Społeczeństwa Przedsiębiorczego zaprasza do złożenia oferty cenowej na produkcję 
siedmiu reportaży video promujących zaangażowanie społeczne na rzecz dobra wspólnego poprzez 
zaprezentowanie ciekawych przykładów działań społeczności wiejskich Pomorza Zachodniego a w 
szczególności kół gospodyń wiejskich i osób z nimi współpracujących.  
 
Zamawiający: 
Polska Fundacja Społeczeństwa Przedsiębiorczego 
ul. Sowińskiego 72D/8, 70-236 Szczecin 
NIP: 851 309 91 14 

 

 
 
Zamawiający jest podmiotem niezobowiązanym do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 
Zamówień Publicznych. 
 
Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Zakres zamówienia: 
 
1. Research i wstępne rozmowy: 

• Przeprowadzenie dokładnego researchu w celu identyfikacji potencjalnych kół gospodyń 
wiejskich, stowarzyszeń oraz społeczności, które będą prezentowane w reportażach. 

• Nawiązanie kontaktu i przeprowadzenie wstępnych rozmów z przedstawicielami wybranych 
organizacji w celu zebrania informacji na temat ich działalności, osiągnięć oraz planów. 

• Weryfikacja i wybór najbardziej inspirujących organizacji i osób, które będą bohaterami 
reportaży. 

 
2. Przygotowanie scenariusza: 

• Opracowanie scenariusza dla każdego z siedmiu reportaży, uwzględniającego specyfikę 
działalności wybranych kół gospodyń wiejskich / społeczności 

• Konsultacje scenariusza z przedstawicielami organizacji, aby zapewnić autentyczność i 
zgodność z rzeczywistością. 

 
 
 



 

3. Realizacja zdjęć/nagrań w terenie: 
• Przeprowadzenie co najmniej jednego dnia zdjęciowego w terenie dla każdego reportażu. 
• Nagranie wywiadów, scen z codziennej działalności oraz wydarzeń organizowanych przez koła 

gospodyń wiejskich / społeczności. 
• Zapewnienie wysokiej jakości obrazu i dźwięku, odpowiednie oświetlenie oraz inne niezbędne 

aspekty techniczne. 
 
4. Montaż i postprodukcja: 

• Montaż nagranego materiału zgodnie ze scenariuszem i wymaganiami zamawiającego. 
• Dodanie niezbędnych elementów postprodukcji, takich jak napisy, grafiki, muzyka, narracja i 

inne. 
• Zapewnienie zgodności gotowych reportaży z najwyższymi standardami jakości. 

 
5. Przygotowanie gotowych reportaży: 

• Dostarczenie zamawiającemu siedmiu gotowych reportaży w formacie zgodnym z wymaganiami 
(np. MP4, Full HD). 

• Przekazanie praw autorskich do gotowych materiałów na rzecz zamawiającego, umożliwiające 
ich dalsze wykorzystanie i promocję, w tym uzyskanie stosownych zgód na wykorzystanie 
wizerunku rozmówców. 

 
6. Koordynacja i komunikacja: 

• Stała komunikacja z zamawiającym na każdym etapie realizacji projektu. 
• Regularne raportowanie postępów prac i konsultacje w razie potrzeby. 

 
Informacje dodatkowe: 

• Promocja reportaży będzie po stronie zamawiającego. 
 

Termin realizacji: 
od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r. 
 
Wymagania wobec oferenta: 

 posiadanie doświadczenia w zakresie produkcji profesjonalnych reportaży, spotów, materiałów 
video itp.,  

 dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
usługi, 

 sytuacja ekonomiczna i finansowa oferenta umożliwiająca wykonania usługi. 
 
Kryterium wyboru wykonawcy: 
100% cena 
 
Sposób i termin płatności: 
Przelew bankowy w terminie 3 dni od dnia akceptacji realizacji przez Zamawiającego (odbiór usługi) i 
przedłożenia rachunku/faktury VAT przez Wykonawcę. Zamawiający dopuszcza płatności transzami po 
odbiorze każdego z siedmiu reportaży. 
 



 

Sposób obliczenia ceny: 
Cena w ofercie ma być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Oferent podaje 
cenę brutto zawierającą podatek VAT, który obliczony jest zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
Cena uwzględnia wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawiera wszelkie koszty związane z realizacją 
zamówienia świadczonego przez okres i na warunkach określonych w złożonej ofercie.  
 
Opis sposobu przygotowania oferty: 
Ofertę należy sporządzić na formularzu dołączonym do niniejszego zapytania ofertowego, poprzez 
wypełnienie żółtych pól. Oferta musi być podpisana. W przypadku oferty przesłanej w formie elektronicznej 
oferta może być w formie fotokopii/skanu/zdjęcia lub pliku z wklejonym obrazem podpisu. Dopuszcza się 
także certyfikowany podpis elektroniczny  bądź podpisanie profilem zaufanym przez ePUAP. W przypadku 
oferty przesłanej bądź dostarczonej pisemnie do siedziby Zamawiającego, oferta musi być podpisana przez 
Wykonawcę i złożona w oryginale. 
 
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 
Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
Oferty wariantowe lub częściowe: 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych lub częściowych. 
 
Miejsce i termin składania ofert cenowych: 
Prosimy o przesłanie wyceny usługi na załączonym formularzu do dnia 12 czerwca 2023 r. (włącznie): 

 na adres e-mail: biuro@pfsp.pl lub 
 pocztą: Polska Fundacja Społeczeństwa Przedsiębiorczego, ul. Sowińskiego 72D/8, 70-236 

Szczecin (decyduje data wpływu)  
 
Kontakt z Zamawiającym: 
Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcą ze strony Zamawiającego jest p. Maciej Patynowski, tel. 
91 350 82 62, e-mail: biuro@pfsp.pl 
Dopuszczalny jest kontakt telefoniczny lub mailowy. 
 
Inne: 

 Niniejsze zapytanie stanowi rozeznanie rynku dla zagwarantowania ponoszenia wydatków w 
sposób gospodarny, racjonalny i efektywny. 

 Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. 
 Niniejsze ogłoszenie może być odwołane lub zmienione przez Zamawiającego. 
 Zamawiający może unieważnić postępowanie bez podania przyczyn. 
 Przedmiot zapytania realizowany jest w ramach projektu „Koła Gospodyń Wiejskich na rzecz dobra 

wspólnego” współfinansowanego ze środków Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju 
Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach rządowego programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich 
NOWEFIO na lata 2021-20230 

 Przedmiot zamówienia nie podlega ustawie Prawo Zamówień Publicznych. 
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OFERTA CENOWA W RAMACH BADANIA RYNKU 
 
 
Nazwa i adres oferenta: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, tj.  
 
produkcję siedmiu reportaży video promujących zaangażowanie społeczne na rzecz dobra 
wspólnego poprzez zaprezentowanie ciekawych przykładów działań społeczności wiejskich 
Pomorza Zachodniego a w szczególności kół gospodyń wiejskich i osób z nimi współpracujących. 
 
za następującą cenę: 
 
 

L.p. Przedmiot Cena łączna 
brutto 

1 Produkcja siedmiu reportaży 
 

 
 
 
Oświadczamy, że spełniamy kryteria określone w zapytaniu ofertowym, tj.: 

 posiadanie wiedzy i doświadczenia w zakresie produkcji profesjonalnych reportaży, spotów, 
materiałów video itp.,  

 dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
usługi, 

 sytuacja ekonomiczna i finansowa oferenta umożliwiająca wykonania usługi. 
 
Oświadczamy, że w cenie oferty uwzględnione zostały wszelkie koszty wykonania przedmiotu 
zamówienia. 
 
 
 
 

………………………………………………………………………. 
 

Data i podpis oferenta 


